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VYTVORENI A ODESLANI P RIZNANI K DPH (SOUHRNNEHO HLASEN() ELEKTRONICKOU CES TOU

Upozorn éni :

Béhem prace na obou strankach se miZe objevit vyzva k nainstalovani doplrikd (napr. néco jako formfiler). Tyto
doplriky musite nainstalovat, jinak byste se nedostali dal. Je ovSem s podivem, Ze na oficialnich "statnich"
strankach se vyZaduje instalace doplriku od soukromé firmy (Software602). Rovnéz budete pravdépodobné pri
vstupu na tyto "statni" stranky (zejména v pripadé DS) upozorriovani systémem Windows (firewallem), zZe byste na
pozadované stranky neméli vstupovat, protoZze mohou obsahovat viry. NevSimejte si toho a pokracuijte.

To jsou zkratka webové aplikace za nékolik miliont K& a za penize dariovych poplatnikd (tedy i za vase).

Nez za€nete vytva fet soubory pro EPO (elektronické podani), zkontrolu  jte si, zda mate spravn & vypin ény
Udaje v systému FIS3000. Oboji se nastavuje na formuléfi ,MoZnosti nastaveni — parametry“, na zalozce ,DPH".

Kromé jiného musite mit nastaveno &islo p fislusného FU . Odpovidé &isltim z DIC pred pfichodem kédu CZ,
napf. Zlin = 303

Lze najit na: http://cds.mfcr.cz/cps/rde/xchg/cds/xsl/343.html
Déale musite nastavit kod CZ-NACE (klasifikace ekonomickych &innostf). Pozor, neplést s &iselnikem OKEC!

Lze najit na: http://wwwinfo.mfcr.cz/ares/nace/ares_nace.html.cz

Zde si najdete skupinu a kliknutim na nazev i podskupinu. Cislo musi byt 6-ti mistné, bez teéek a doplnéné nulami
zprava, napr. ,Programovani“ odpovida &islo 620100.

NiZe uvedeny postup je stejny pro ob & pfiznani (DPH i SH)

1. BéZnym zplsobem se dostanete az k tisku formulaie (na obrazovku nebo na tiskarnu)

2. Formulaf si mizete vytisknout (nebo jen prohlédnout)

3. Nasledn é se program zeptéa : "VYTVO RIT SOUBOR PRO ELEKTRONICKE PODANI (EPO) 2"

4. Po odpov édi ANO se automaticky nabidne ulozeni souboru do po  dadresa fe EXPORT a s nazvem
odpovidajicim formuld i a obdobi, nap F. "dph2epo_2010_1_g_radne".

5. Predvoleny adresar "Export" i nazev ukladaného souboru Ize ménit, ale je to zbyteéné (nasledujici pokyny
pocitaji s pfednastavenym uloZenim).

6. Nyni stahnete program FIS3000 na listu (nebo ukondite, dale jej uz nebudeme potiebovat).

7. Spustite internetovy prohlize ¢ (libovolny - Internet Explorer, Mozilla Firefox, Opera, ..) a pfejdete na stranku

Dariového portalu MF CR a najdete stranku, na které Ize nagist obé& pfiznani.
Zde je p fimy odkaz na web: https://adisepo.mfcr.cz/adistc/adis/idpr_epo/epo2/uvod/vstup_expert.faces

DANOVY PORTAL

FLEKTROMWICKE SALIZBY CESKE CMUROVE SPRAVY

Cr'evy portll > Shmiironcid coldnl = SeiCroncid da'ond Tl

Prehled formuland pro dafiovou spravu

Vypinit novy formulai
Mize uvadens formudsfe mohou v prohlfed MS [E verze 6.0 vykazovat nestandardni (chybne) chovani, Pokousd pouZivate tento problizes, doporudujeme, akb
Farmudéie EPO1 jsou destupné pouze pro prohided Internet Explorer,
Move zvefeinény formulaf pro Vyictovani dané vybirané sraikou podle zviaitni sazby dané z prijmu fyzickych/pravniclych osob najdet

Daii z pfidané hodnoty
Souhrané hla3eni VIES (EPOZ - novinkal
Zadost o piidékeni pistupu do Aplikace pro vraceni dané z pidane hodnoty platcdm v fingch denskych statech (EFO2 - novinka)
P znani k dani z phidané hodnoty platné od 1.1.2008 (EPOZ - novinka Lok
Priznani k daniz pidans bodnoty platpe od 1,5.2004 do 21,12.2008 & (EPO1)
Priznani k dani z pfidané hodnoty platngé do 30.4.2004 @ (EPO1)

na této strance klikn é&te na Pfiznani k dani z p fidané hodnoty platné od 1.1.2009  (EPO2 - novinka)
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a nasleduje : "Uvodni stranka pro vypln  éni formula fe"

oy porld > Seironicicd polial = SFundal kb dan 1 Fdand fodxly pelnd of 11560

tvodni stranka pro vypinéni formulaie

Ma néseduficeh stankieh o makd vyplet Foemuls sealend pisemnosl. PR eho vypifiowia je malng vyult Fadu déle uvedenyeh pamicel.
| PHEtE tute erénku nezobrazovat a plefit pfimo na wybranou volbu

Prinvodoe

| r Privod spust prinodee formuldiem, pomoc kterého mizete jednoduchym mpdscbem piemnost vyplnit, Y pastuprych krocch budet
| Privodce | {2 pouze vyEadavanich), woinéni a dopodet shywajidch praveds pelvadce 23 vis:

Hahrani psemnosti ze souboru

Vypinéni stranek formulare

zobrad stranky, kde mdZete do formuldfe nadst soubor s Uofenou pisemnost - rozpracovany z pedchoziho poudit aplicce
upranit a odeslat znowvu je take modné ji7 difve podanod pisemnost 2 ulodeného || podepsaného) soubons nebo z potirzenky

Zatit vypinoval formual je madne stiskem daditka Dali stranka” v pravem hornim rohu strdnky. Tam jsou tske ostat talitka pro navigac formuldfem 2 dopo

Pomad fadtek Tatsi stranka” o "Pieddhon stranka” budete postupng vyzvani k vypineni techio stranek formulsre:
Fahlavi

zde Kkliknéte na tlagitko : NAGTENI SOUBORU

dostanete se na dalsi stranku : "Vybér souboru a jeho nacteni"

oruerrs | DANOVY PORTAL

Deficvy portsl = Scktrmnekd pedley o Fienky & dos ¢ Sl fodedty gated o2 11 2005

Vybér souboru a jeho natteni

Strénka nadteni souboru umo e vibér soubary 7 adreséfe pro nacten do eplisace, Je moing vybrat tyto typy soubard:
» datowy soubor vybwofeny externi aplikad (GSetricti, danovy software) - ndzey soubonu | pfipona mide byt jakakody, ale obsah musi byt XML v pig
slrukbur je « Easti pro XML strukbury)
» saubor ulofeny z rezpracovaného formulare - miZe mit voitelny ndzey s pfiponow " xml® nebo preddefinovany bear *LLLSSPOENONORNOD-RAH
« souboe uleFeny pA odesldni nebo urfeny pro adevedini na FU & ndmvem "LLLPRS-OONOOOOON0 RLRIMMOD hhmmss, see’
« potvrzeni podani s nazvem ve tvars "LLARERDOODORDO00-RRRRMDDFHhmmes . .copobw 2o, are”
I:'ﬁ'pq‘a ".eee” midie byt ".xmi” u nepadepsanych nebo *.p7s” u soubond podepsanych zaruCenym elekronadoym podpisem. Nadtat je @ke moZne uvedem
S:L?':nérx moEngé wybrat po stisku fattka Prochazet.,.” (na nefokaizovanych prohiZedch bude rdpis pravdépodobng Browse.., ).

zde kliknéte na tlagitko : PROCHAZET
objevi se okno pro hledani souboru a vy musite najit dfive ulozeny soubor (dle bodu 3). Jak bylo vySe
uvedeno, soubor se naléza v podadresari (slozce) EXPORT programu FIS3000 pro dany rok. Pokud je program

nainstalovany na vasem pocitaéi (ne na siti), zpravidla to bude na disku C:, sloZzka FIS3000, dalSi podslozka
COMP2010 a nakonec podslozka "EXPORT".

Vyberete poZadovany soubor (v nasem pfipadé "dph2epo_2010_1_q_radne") a kliknéte na OTEVRIT.
Po vraceni zpét na webovou stranku kliknéte na tlaéitko NACIST (vpravo nahote)
Pozn.

Prestoze jste vybrali volbu pro naéteni Pfiznani k DPH, Ize na této strance nacist i Souhrnné hlaseni.
XML soubory maji uvnitf kod, podle kterého je stranka po nacteni rozpozna.
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Prob éhne naéteni a zarove i i kontrola obsahu ...

nyni se objevi informace o pisemnosti a bude :

iz | DANOVY PORTAL

Dimficrvy porldl > Beitfromckd poddnd = Frizndn & dani z prdend Niodnoty platnd o 1.1.2009

Informace o souboru s datovou zpravou

Informace o pisemnosti

Cilovy financni ufad: Finandni fad ve Zlingé

Pisemnost: Pfiznani k dani z pfidané hodnoty platné od 1. 1. 2009
DIC: CZ 00210471
Rodné Eislo/1C:
Subjekt: COMPEX, spol, sr.0,
Adresa: tf. Tomase Bati 399
Zlin
a) bez chyb
b) s chybami

pro ovéreni Ize kliknout na tlagitko vpravo PROTOKOL CHYB

Pokud nebyly pii kontrole nalezeny "kritické chyby", 1ze pokraovat dalSim
bodem. V opac&ném pfipadé& zkontrolujte informace v protokolu a chyby opravte
bud’ pfimo na této strance pomoci tlagitka UPRAVY VE FORMULARI, ale
radé&ji se vratte do programu FIS3000 a tam opravte uvedené chyby a postup s
vytvofenim a nactenim souboru opakujte.

Jestlize chcete mit vytiSténe priznani z teto stranky, Ize kliknutim na tlacitko
UPLNY OPIS K TISKU (nemusite tisknout z FIS3000, vytisknete zde).

Pokud pisemnost (pfiznani) neobsahuje chyby, kliknéte na tlacitko UPRAVY
VE FORMULARI. Dostanete se zpét na stranku "Uvodni stranka pro

vypln éni formula fe". | zde si mGzete prohlédnout jednotlivé oddily piiznani
(vpravo dole podle stranek)

NASLEDUJI 2 VARIANTY DALSIHO POSTUPU :

| ©deslani pisemnaost

|- Uprava ve formula

Uplng opis ktiskuy

Protokol chyt

| Macteni souboru

NEICASTEN HLEDATE

(¥} EPD - Dan sinicni
(&) EFD - Dafi z nemovitosti

(¥} EPD - Dan vybirana
srazhkou

(&) Strubtury XML

(&) Kontrola PC

a) Vlastnite tzv. zaru €eny elektronicky podpis, ktery vam umoz  fiuje odesilany soubor "podepsat"
Vyberte certifikat (a elektronicky podepiste) a mizete ODESLAT. Soubor se odesle, tim vase prace konéi a dalsi

pokyny nemusite &ist.
b) Nevlastnite (coz je v étSina) zaru €eny elektronicky podpis.
Kliknéte vpravo na volbu ULOZENI K ODESLANI DO DATOVE SCHRANKY

Dostanete se na stranku pro ulozeni pisemnosti (formulare). Zde kliknéte na
tlacitko ULOZIT NA DISK. Néasledné se objevi okno s vyb&rem : Oteviit,
Ulozit, Strono. Zvolte ULOZIT !

Objevi se okno pro vyb&rem adresare pro uloZeni souboru. Bud' tento
"zkontrolovany" soubor uloZite do stejné slozky, ve které byl ptivodni soubor,

tj. podadresar EXPORT (viz vySe) nebo si vytvofite jinou slozku (napf. na ploSe
"EPO_FORMULARE") a soubor ulozite.

Nyni mate vytvoreny a uloZeny soubor s "dlouhym" ndzvem (napi. DPHDP2-
0027665291-20100217-151734.xml). To je nas soubor pro DS!

Tento soubor je sice obsahové témér stejny jako ten prvni (z FIS3000), ale obsahuje jiz "pfiznak o
provedené kontrole" a |ze jej odeslat pomoci DATOVE SCHRANKY.  Ten puvodni by se dal také
odeslat, ale nemél by v sobé zapis o kontrole a FU by jej asi (ur€it€) nepovazoval za platny.

11

PRO STRANKL:

Pledchoxi strinka

Dal%i strénka

Kontrala strénky

Prepocet

PRO CELY FORMULAR:

Protokel chyb
Privodce

Natteni souboru

UlpZeni k odesiani
do & schranky

IJpInjl opig k tizku

»

V&echny odkazy (Dafovy portél, &iselnik FU i CZ-NACE) najdete i na nasich strankach www.compex.cz v sekci ODKAZY

Tento dokument je uréen vwhradné uZivatelim ekonomického systému FIS3000 firmy COMPEX, spol. s r.o0. Zlin



Odeslani souboru pomoci Datové schranky (DS)

Pomoci datovych schranek Ize odesilat obecné jakékoliv dokumenty (ve forméatech dle Vyhlasky 194/2009) a to
"Organim veiejné moci" (vystiZny nazev, coz?). Mezi tyto "organy" patfi i financni, krajské, méstské, obecni Grady,
soudy apod. V naSem piipadé potiebujeme poslat Pfiznani k DPH (SH) a to na pfislusny FU.

Ale pozor ! Tato vyhlaska (194/2009) se bohuZel nevztahuje na obé pfiznani. Ta musi byt na FU poslana vyhradné
ve forméatu XML! BohuZzel nelze vytisknout Pfiznani do PDF souboru a ten poslat. Tato informace vychazi z naSeho
dotazu na MF CR a zejména ze zakona 337/1992 Sb. § 21 odst. 2., tj. pFipustny format je pouze XML

Zakladnim p fedpokladem je, Ze jste si svou datovou schranku akt  ivovali a umite se do ni dostat.

Postup :

1. Na hlavni strance Datové schranky kliknéte na tla&itko NOVA ZPRAVA
2. Vyberte (najdéte) piijemce. Napf. FU Zlin najdete zadanim do pole NAZEV ORGANIZACE '"Finanéni tfad ve
Zliné" (bez uvozovek) a kliknéte na tlacitko VYHLEDAT

datoveée COMPEX, spo

Schrénky Mate prévo: Sist Zpravy, psat zpravy, Cist zpravy do vlastnich rukou, zobrazit seznam zps

NOVA #l DODANE Bl ODESLANE
ZPRAVA ZPRAVY ZPRAVY

Vyhledani pfijemcu

Vybér adresata

Vyberte typ schranky. Pote vyplite vwhledavaci pole a stisknéte tlatitke Vyhledat. \ levem spodnim sloupci zaskrnéte wyl
kiere chcete odeslat datevou zpravu a stisknéte tlagitko Pfidat. Takto miZete phidat vice adresatl. Nakonec kliknéte na tla
Typ schranky ID schranky

Identifikaéni Eislo (IC) organizace
| E Finanéni rad ve ZIin )
@ VYMAZAT FORMULAR ] ROZSIRENE HLEDANI

Hezndte-li 1€ hledanéno subjekto, Kiknite na jeden z odkazi Vyhiedavani orgénd vefsiné moci | Myhiedavani pravnickych osob a podrikajicich fyz

Vyplite pole oznactend hvézditkou. Modfe oznadens pole miZe byt vypinéno samestatné. Cervené oznatena pole musi byt vypinéna soucasné b
upreznéni dotazu

Malezeno Poslat

3. Dole se objevi seznam vyhledanych organizaci - v nasem pfipadé FU Zlin )
4. Zaskrtnéte poli¢ko pfed ndzvem a kliknéte na tlacitko PRIDAT. Adresat (FU Zlin) se objevi v seznamu vpravo

Tento dokument je uréen vwhradné uZivatelim ekonomického systému FIS3000 firmy COMPEX, spol. s r.o0. Zlin



5. Pak zasSkrtnéte poliCko pred nazvem i v pravém okné (ale tedy uz to neni povinné)
6. Kliknéte na tlagitko PRIPRAVIT ZPRAVU

Nalezeno Poslat

e ——
U Finangni Gfad ve Zling, tfida Tomase Bati 21, ( PRIDAT = ) r Finanéni ifad ve Zling, tiids Tomase Bati 21,
78188 ZLIN, CZ - 78188 ZLIN, CZ
- e —

7. Naskoci ¢aste€né vyplnény formulafr, vypiste poIeVVIvEC : napf. "Pfiznani k DPH — 1. Gtvrtleti 2010".
8. Ve spodni ¢asti formulare kliknéte na tlacitko MOZNOSTI a pak vyberte nabidku Vlozit pisemnost
9. Pomoci nasledného vyhledavaciho okna najdéte a vyberte ve vaSem pocitaci jiz ulozeny soubor s

pozadovanou pisemnosti. V naSem pfipadé to bude uloZzeny soubor s "dlouhym" ndzvem (napf. DPHDP2-

0027665291-20100217-151734.xml).

10. Kliknéte na tlagitko ODESLAT DATOVOU ZPRAVU .

MNowd datowva zprava

Ddesilatel
Mazev: COMPEX, spal, s v.o., TFT.Bab 399, 76302 Zlin, C2
Piijemce Pacet prijemnci: 1
Mazew Fnanini Gfad ve Zling, Fida Tom&%e Baki 21, 7e186 AN, CZ i |

Obecné informace

‘ Pfiznéni kDPH - 1, ébwtieti 2000

Zmocreni: ! = odstaen IS Eno

Mased, i Pokud nevite, nesyplRuite,
Maze sp. 2n.  Pokod nevite, nesyplAujhe,
Wazed, .0 Pokud nevite, nessplnujbe,

Wama sp, 2n. Pokod nesite, nessplAuite,

K rukam: Polud nevite, nessepliujhe,

Dol mkoa: O

Prilohy

: ODESLAT DATOYOU ZPRAYLI }

Uloit koncept datové zpravy na disk

Eai_rr"_ﬂ: dal:mrqu Zpravu

ﬂ ¥lastnosti
Zabezped

Mowd dato
nékteré po

Prace s for

Informace

Hodhota g

Wér Zde
ZRravy.

Test, kter
zhrhuje oh
pizemnost
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