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Postup ziskani certifikatu a jeho instalace ve vaSem pocitaci

0Od 1. 1. 2025 je odesilani vykazl na statni pokladnu zménéno. Stavajici zplsob obsahujici Sifrovani nebo
odesilani aplikaci DAVY je zruden a nahrazen novym systémem — PORTALEM CSUIS.

K tomu je vyzadovan tzv. KOMERCNI CERTIFIKAT - s platnosti na 1 rok (390,- K&) nebo na 3 roky (990,- K&).
Podle telefonického vyjadreni ServiceDesku je vhodné zvolit variantu certifikatu pro FYZICKE OSOBY.
Nepotrebujete k tomu nikoho dalSiho, vse vytidite bez dalSich razitek a formulard. Uhradite poplatek,
organizace vam jej urcité proplati. Lze to celé zvladnout za 1 den.

Pripravte si smlouvu, Zadost a vygenerované ID

Zde je navod :

Oteviete webovou stranku Ceské posty - POSTSIGNUM
https://www.postsignum.cz/fyzicke osoby .html

@ Smlouvy

@ Pravnické osoby (instituce, firmy,
organizace)

@ Podnikatelé (0SVC)
Fyzické osoby
@ Certifikacni politiky
@ Vseobecné obchodni podminky
@ Pfirucky a navody
@ Ostatni dokumenty a soubory

@ Fakturace sluZeb Certifikacni autority
PostSignum

@ Jak reklamovat sluzby Certifikacni
autority
@ Pobocky
@ Certifikdty uZivateld
@ Certifikity a CRL autorit
@ Generovani Zidosti o certifikat
@ Instalace vydaného certifikitu
@ Dalsi sluzby PostSignum
@ Programy ke staZeni
@ FAQ

&l » Generovani 7adosti o certifikat
., » StaZeni formulaFi smiuv
& » Certifikat Online
4 » Programy ke staZeni
& » obnova certifikatu
@ » Casové razitko TSA
4 » Objednavky produktd

Formulare ke stazeni

Doporucujeme formulare stahnout a vypliiovat v bezplatné aplikac Adobe Acrobat Reader.

Smluvni dokumenty:

Formular pro uzavieni nové smlouvy pro poskytovani certifikacnich sluZeb.

Moznosti doruceni smlouvy:
« Podepsanou smlouvu méZete predat na pobocce Ceské posty poskytujici
sluZbu Czech POINT.
« Smlouvu podepsanou osobnim certifikdtem miiZete odeslat bezpené pomoci
kontaktniho formulare.
« Podepsanou smlouvu miZete zaslat do datové schranky Ceské posty.
ID DS: kr7cdry. Do predmétu datové zpravy zadejte "Smlouva CA".

B Dodatek ke smlouvé (pdf) Formular pro zménu smlouvy pro poskytovani certifikacnich sluzeb.
Dodatek Ize uzaviit pouze elektronicky a jeho doruceni je mozné:
« Dodatek podepsany osobnim certifikitem miiZete odeslat bezpe¢né pomoci
kontaktniho formulate.
« Vyplnény a podepsany dodatek miiZete zaslat do datové schranky Ceské posty.
ID DS: kr7cdry. Do predmétu datové zpravy zadejte Gislo smlouvy, ke které se
dodatek vztahuje.

Udaje pro vydani certifikatu:

l B Udaje pro vydani certifikitu (pdf) l

Formuléfe pro spravu Gdajd pro vydani certifikatu.

Moznosti doruceni formulard:

« Podepsany formulaF musi predat osobné fyzicka osoba na
pobocce Ceské posty poskytujici sluzbu Czech POINT.

« Formuldf podepsany osobnim certifikitem fyzické osoby méiZete
odeslat bezpecné pomoci kontaktniho formulare.

« Podepsany formulai miizete zaslat do datové schranky Ceské
posty. ID DS: kr7cdry. Do predmétu datové zpravy zadejte cislo
smlouvy, ke které se formular vztahuje.

B Zména Gdajfi pro vydani certifikitu (pdf)

s5Ini dhradou):

Formulare pro sluZbu casového razitka.

Formulare pro sluzbu ca: ho razitka (za s

B Podminky sluzby TSA (pdf)

MozZnosti doruceni formulaid:
« Formulf podepsany osobnim certifikitem fyzické osoby méiZete
odeslat bezpeéné pomoci kontaktniho formulare.
« Podepsany formulai miiZete zaslat do datové schranky Ceské
poéty. ID DS: kr7cdry. Do pfedmétu datové zpravy zadejte cislo
smiouvy, ke které se formuldr vztahuje.

B Autentizacni Gdaje pro sluzbu TSA (pdf)

Na poboéku Ceské posty se sluzbou Czech POINT se musi dostavit OSVC osobné (neni mozné zplnomocnit svého zastupc
a musi s sebou pFinést:

= vypinénou smlouvu o poskytovani certifikacnich sluZeb - 2 podepsané vytisky

« doplnéné tdaje pro vydani certifikitu

« Dva osobni doklady - v pfipadé ob¢anii Ceské republiky jako primami doklad obéansky priikaz nebo cestovni pas a jako sekundar
was, fidicsky priikaz, prilkaz ZTP nebo rodny list.

« B vygenerované ID Zadosti o cert
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https://www.postsignum.cz/fyzicke_osoby_.html

1. Smlouva

- kliknout na tlacitko, otevre se formulaf. Vyplnit ¢ervené ordmovana pole pro zdkaznika na prvni a posledni
strané, Cislo smlouvy nechat prazdné, zaskrtavaci pole ponechat. Vyplnénou smlouvu vytisknout, pozor 2x!
(jedna bude pro vas a jedna pro postu)

Dostupné i zde : https://www.postsignum.cz/files/smlouvy/FO _smlouva.pdf?v=6

2. Udaje pro vydani certifikatu

- kliknout na tlacitko, otevre se formular.

Vyplnit ¢ervené ordamovana (¢ast 1 + mail v ¢asti 2) pole, Cislo smlouvy nechat prazdné.

Dalezité! V ¢asti 2. ,Udaje o osobnich certifikdtech’ je tieba zaskrtnout Komeréni osobni certifikaty.
Vytisknout, pozor také 2x! (jedna bude pro vas a jedna pro postu)

Dostupné i zde : https://www.postsignum.cz/files/smlouvy/FO crt nove udaje.pdf?v=6

3. Generovat ID zadosti o certifikat

e kliknout na tlacitko, otevre se nova stranka
https://www.postsignum.cz/online generovani zadosti.html

e kliknout na Stahnout, spusti se aplikace iSignum.exe

e volba NOVY
b] iSignum - -
Vitejte v aplikaci iSignum! ) [ ]
Novy Aplikace slouZi pro spravu certifikat certifikaéni autority PostSignum
nainstalovanych ve Vasem systému.
Obnovit
Prehled Certifikaty @ Windows
Importovat

V systému mate nainstalovano:
Kvalifikované certifikity (platné): 0
Komercni certifikaty (platné): 1

Napovéda a o aplikaci

Nebyla nalezena Zadna upozornéni.

Ceska posta
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https://www.postsignum.cz/files/smlouvy/FO_smlouva.pdf?v=6
https://www.postsignum.cz/files/smlouvy/FO_crt_nove_udaje.pdf?v=6
https://www.postsignum.cz/online_generovani_zadosti.html

Zobrazi se nasledujici formular :

Priivodce vygenerovanim zadosti o certifikat PostSignum X

Tento privodce Vas provede procesem vygenerovani zadosti o certifikat PostSignui

Privodce nejprve vygeneruje klicovy par ve zvoleném ulozisti a vygeneruje
Zadost o vystaveni certifikatu pro tento par. Nasledné Zadost odesle na server
PostSignum. Je vyzadovano pripojeni k internetu.

Krok 1: Vyplnéni zakladnich informaci

Typ certifikatu: Komer¢ni certifikat (VCA) v

Jméno:

Email:

Mobilni telefonni Cislo: +420

Tyto informace jsou nepovinné a slouzi pro ovéreni uloZzené Zadosti pred vydanim certifikitu
Zadatelem o certifikat. Informace o generované zadosti o certifikdt je zaslana vyhradné
prostrednictvim SMS na mobilni telefonni ¢islo.

Po odeslani vytisknout souhrnné informace
Zalohovat privatni klic (pokud to umoznuje vybrané ulozisté)
Krok 2: Vybér ulozisté pro generovani klicd

Windows v

Bude generovan klic o velikosti: RSA 4096

Krok 3: Generovani a odeslani Zadosti na server PostSignum
Souhrn:

Odeslat zadost Zkopirovat ID do schranky Zavrit

e zménit Kvalifikovany na KOMERCNI!!!

e doplnit JIméno, mail i telefon

e kliknout na ,Odeslat Zadost ,- chvili to bude Srotovat, samo se vyplni prazdné pole Souhrn a naskoci
vyzva k uloZeni a zadani nazvu privatniho klice. Vyberte néjakou slozku a doplfite nazev, napt. 'zaloha
klice'. Pak se objevi Zddost na heslo pro zabezpeceni klice.

e Zadejte (2x) néjaké heslo, nemusi byt extra komplikované.

e Nasleduje vyzva k tisku, to udélejte, zde staci jedno vyhotoveni. Pokud byste ho nevytiskli, urcité si
aspon na papirek opiste z pole Souhrn tzv. ID Zadosti o certifikat, budete ho potfebovat na posté. Lze
pouzit i tlacitko Zkopirovat ID certifikatu, otevfit napf. Word a tam dat CRTL+V a vytisknout. MoZna vdm
dojde to ID i v SMS na Cislo, které jste uvedli.

e zavrit aplikaci iSignum



4. Mate vse potiebné - navstéva posty - CzechPoint

Bez osobni navstévy to bohuzel nedate. Opravdu nezapomerite a urcité si vezméte 2 doklady pro ovéreni
totoznosti (OP/RP/PAS..). Nahlaste, kterou variantu komeréniho certifikatu chcete, jestli na rok nebo na tfi,
v Zadosti to neni uvedeno. Oni vSe zkontroluji, orazi, doplni a vrati vdm od kazdého 1 kus. Uhradit Ize
hotové nebo kartou, stvrzenku dostanete. Tim vyfizovani na posté nastésti konci.

5. Obdrzite mail

Béhem 30 minut byte méli obdrzet mail z adresy info.postsignum@cpost.cz a popisem a se zpravou, ze
certifikat byl vydan a mate jej stahnout. To provedete kliknutim na odkaz ve zpravé. Otevre se stranka
Postsignum a na ni kliknéte na tlacitko ,Stahnout’. Nasleduje vybér mista k ulozeni certifikatu. Nazev klidné
ponechejte, ale hlavné se divejte, kam jej ukladate, abyste ho pak nasli.

Webovou stranku muzete zavfit. Ten mail si ponechejte, kdybyste certifikat ztratili, mGzete si jej pouZzit
znova, mate asi 60 dnll na stazeni (pak uz bude tfeba nova Zadost).

6. Instalace certifikatu

Najdéte v pocitaci certifikdat VCAxxxxxxx.cer, ktery jste pravé stahli a ulozili a 2x na néj kliknéte (je tfeba jej
spustit). Systém Windows se zeptd, zda se ma otevfit, zvolte ANO. Pak jesté kliknéte na 'Nainstalovat
certifikat' a pak dal dle pokyn(, nic neménit aZz do konce.

Bez tohoto kroku, tj. instalovaného certifikatu, se k Portalu CSUIS nepfihlasite.

Poznamka : Toto budete muset udélat na kazdém pocitaci, ze kterého se budete chtit nékdy pfihlasit na
Portal CSUIS. Proto je potfeba mit ten VCAxxxxxx.cer zalohovany a neztratit jej. Napr USB disk je dobra
volba, vloZite jej do jiného PC, najdete certifikat, rozkliknete 2x a zase instalovat.

7. Pokracujte na dalsi krok - Instalace certifikatu na Portal CSUIS



